WIR BEWEGEN ETWAS - PACKEN WIR'S AN!

Personalbuchhalter/in

Zusammen mit unseren Tochterunternehmen gehdren wir im frankischen Raum zu den fiihrenden Erdbau-,
Abbruch- und Entsorgungsunternehmen und das seit Gber 60 Jahren. Fir unseren Hauptsitz in Rothaurach
suchen wir zur Verstarkung unseres Teams zum nachstmadglichen Zeitpunkt eine/n Personalbuchhalter/in in
Teil- oder Vollzeit.

IHRE AUFGABEN:

O Eigenstandige Durchfiihrung der Lohnabrechnungen mit Schwerpunkt Bauhauptgewerbe

O Pflege und Verwaltung der Personalstamm- und Bewegungsdaten (z. B. Adressen, Zeitnachweise,
Auslose- und Verpflegungszuschisse)

Anmeldungen und Erstellung von Zahlungsanweisungen fiir Lohnsteuer, Krankenkassen,
Zusatzversorgungskasse

Bearbeitung des Melde- und Bescheinigungswesens im Rahmen der Personalverwaltung
Bearbeitung und Uberwachung von Antrégen fiir Krankenkassen, SOKA-Bau, Agentur fiir Arbeit
Bearbeitung und Uberwachung von Vorschusszahlungen und Auszahlungsquittungen
Ansprechpartner/in flr Mitarbeitende, Flihrungskrafte und externe Stellen zu abrechnungsrelevanten
Themen

O Vorbereitung und Begleitung von Priifungen (z. B. SV, Finanzamt, Agentur fiir Arbeit)

IHR PROFIL:

O Lohn- und Gehaltsbuchhalter (w/m/d) oder abgeschlossene kaufmannische Ausbildung mit fundierter
Berufserfahrung in der Entgeltabrechnung sowie im Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht

Wiinschenswert sicherer Umgang mit den Besonderheiten des Bauhauptgewerbes (z.B. SOKA-Bau, UKB)
Gute MS-Office-Kenntnisse und mdglichst Erfahrungen mit Microsoft Dynamics 365 Business Central
Technische Affinitat und Interesse an digitalen Prozessen

Zuverlassigkeit, systematische, organisatorische und verantwortungsbewusste Arbeitsweise

WIR BIETEN:

Abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Aufgaben

Zukunftssicherer Arbeitsplatz

Unbefristeter und leistungsgerechter Arbeitsvertrag

Potenzialorientierte Entwicklungs- und Fortbildungsméglichkeiten

Zuschusse fiir: betriebliche Altersvorsorge, vermégenswirksame Leistungen und Job-Bike
Offenes, hilfsbereites Team, welches Thnen jederzeit mit Rat und Tat zur Seite steht
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Konnten wir Ihr Interesse wecken? Dann freuen wir uns tber Ihre aussagekraftige Bewerbung.

Jennifer Wagner
bewerbung@reithelshoefer.de

Erdbau M. Reithelshéfer GmbH

Tel. 09171 845-12

AuBere Abenberger StraBe 131 — 135
91154 Roth



